
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rund ums Organisieren 
 

• Administrative Unterstützung 
• Private Termine organisieren 

 
• Organisieren von  

Familienanlässen 
• Tickets beschaffen 

 
• Behördengänge  
• Abonnemente erneuern 
• Anbieterwechsel (TV, Internet, Telefon etc.) 
• Recherche 

 
 
 
 


